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REGULAMENTO DE COMPRAS PUBLICAS DA
SANTA CASA DE MISERICORDIA DE SAO JOAQUIM DA BARRA

CAPITULO I - DA FINALIDADE

CLAUSULA PRIMEIRA - O presente Regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas,
critérios e procedimentos concernente a Gestdo de Recursos Publicos, que envolvem investimento,
custeio e reformas da SANTA CASA DE MISERICORDIA DE SAO JOAQUIM DA BARRA,
compreendida pelo prédio central da Santa Casa, situado na Rua Piratininga, n°® 1221, Centro — S&o
Joaquim da Barra.

CAPITULO II - DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS PUBLICAS

CLAUSULA SEGUNDA - Para fins deste regulamento, considera-se compra publica toda e
qualquer aquisi¢do cujo pagamento seja proveniente de verbas publicas ou emendas parlamentares,
de esfera federal, estadual ou municipal. Tais recursos poderdo ser destinados para investimento,
custeio e reformas.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Elucidando o que se dispde na clausula acima, por investimento se
compreende: equipamentos, moveis hospitalares, equipamentos de informatica, entre outros
similares; por custeio se entende: materiais de consumo, material médico, material de limpeza,
medicamentos, géneros alimenticios, servicos e outros utilizados para a prestagdo do atendimento
ambulatorial e hospitalar; e por reforma se entende: recuperacdo ou ampliagdo de ambientes,
materiais de construgdo civil, manutencao predial e demais analogos.

CLAUSULA TERCEIRA - As compras serdo realizadas por profissionais habilitados e
competentes, integrantes ou ndao do Setor de Compras ou do Setor de Compras Publicas e
pertencentes a Comissao de Compras Publicas da Santa Casa.

CLAUSULA QUARTA - As modalidades utilizadas para realizagdo das compras publicas poderdo
ser:

a) Para convénios federais: Licitagdo ou Cotagdo prévia ou Registro de prego;
b) Para convénios estaduais: Licitacdo ou cotagdo simples e direta;
c) Para convénios municipais: Licitagdo ou cotac@o simples e direta.

CLAUSULA QUINTA - A escolha do meio utilizado para efetivagdo das cotagdes e futura compra
sera escolhida pelos membros da comissdo de compras publicas da instituigao.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Vale lembrar que os atos da Santa Casa de Misericordia de Sdo
Joaquim da Barra, no tocante aos processos de compras publicas, serdo norteados pelos seus
principios aplicaveis, quais sejam: legalidade; impessoalidade, moralidade, publicidade, probidade
administrativa, vinculagdo ao instrumento convocatorio, principio da proposta mais vantajosa,
principio da padronizagdo entre outros.

PARAGRAFO SEGUNDO: Independentemente do meio de compra escolhido, as condi¢des de
compra, a andlise do item, bem como, do fornecedor, sera criteriosa, sendo realizada por
documentagdo de habilitacdo, juridica, técnica, regularidade fiscal e econdmico financeira, com
documentagdes e condi¢des previamente informadas e vinculadas em edital ou aviso de cotagao.
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CLAUSULA SEXTA — O procedimento de licitagdo, que podera ser mediante pregdo presencial;
pregdo eletronico; concorréncia; didlogo competitivo; leildo ou concurso, nos termos da Lei n°
14.133/2021 compreende, no minimo, o cumprimento das seguintes etapas:

1. Receber o processo administrativo ou o termo de referéncia;

2. Verificar o valor da verba e plano de trabalho;

3. Definir pelo valor ¢ objeto qual o meio de licitagdo devera ser utilizado;

3.1.1. Solicitar documentos técnicos (descritivo, termo de referéncia, cronograma fisico
financeiro e etc.) para Engenharia Clinica ou setores responsaveis pelo objeto
pactuado;

Elaborar Termo de Autorizagao de Abertura;

Elaborar Parecer Juridico;

Realizar cotagdo, de no minimo dois fornecedores, para pesquisa mercadologica;

Montar processo de licitagdo que consiste em edital e minuta do contrato;

7.1.1. Publicar edital convite no DOM, DOE e DOU, observando os dias minimos de
periodo de “ancoragem” previsto para cada modalidade e o edital no site da Santa
Casa;

7.1.2. Disponibilizar edital e minuta de contrato e confirmar a participagdo de
fornecedores;

. Caso haja impugnacao, responder ao questionamento do fornecedor;

9. Caso nao haja impugnac¢ao, seguir processo.

9.1.1. No dia e hora marcada, abrir e processor as propostas ¢ documentagdes dos
licitantes participantes, e realizar o registro dos atos praticados através de ATA;
10.Aguardar prazo para recursos;

11.Caso haja recurso protocolado, responder ao fornecedor;

12.Caso ndo haja, seguir com adjudicag¢ao ¢ homologagao do processo;

13.Gerar solicitag@o para emissdo de Ordem de Compra;

13.1.1. Publicar o extrato de adjudicagdo e homologacao no DOM, DOE, DOU e a ATA
no site da Santa Casa de Sao Joaquim da Barra;

14.Encerrar o processo de licitagdo com o empenho e contrato.
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CLAUSULA SETIMA — O procedimento de cotagdo prévia seguira os pardmetros estabelecidos na
Portaria Conjunta n® 33/2023 e suas alteracdes, e, compreende, no minimo, o cumprimento das
seguintes etapas:

1. Receber o processo administrativo ou o termo de referéncia;
2. Verificar o valor da verba e plano de trabalho;
3. Solicitar documentos técnicos (descritivo, termo de referéncia, cronograma fisico
financeiro e etc.) para Engenharia Clinica ou setores responsaveis pelo objeto pactuado;
4. Elaborar Termo de Autorizagao de Abertura;
5. Elaborar Parecer Juridico;
6. Realizar cotagdo, de no minimo dois fornecedores, para pesquisa mercadologica;
7. Montar processo de cotacdo que consiste em edital e minuta do contrato;
7.1.1. Publicar o edital na plataforma “Tranfere.gov.br”, com periodo minimo de
ancoragem de 5 (cinco) dias uteis, para recebimento de propostas e documentagoes;
8. Caso haja impugnacdo, responder ao questionamento do fornecedor;
9. Caso ndo haja impugnagao, seguir processo;
10.Ap6s o término do periodo de “ancoragem” de propostas, abrir e processor as propostas
e documentos dos proponentes participantes, e realizar o registro dos atos praticados
através de ATA;
11.Enviar a ATA aos participantes, para ciéncia;
12.Aguardar prazo para recursos;
13.Caso haja recurso protocolado, responder ao fornecedor;
14.Caso nao haja, seguir com adjudicacdo e homologagao do processo;
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15.Gerar solicitagdo para emissdo de Ordem de Compra;

16.Publicar a homologagdo, edital e demais documentos acerca do processo na plataforma
“Tranfere.gov.br” e homologar cada item ao seu respectivo fornecedor e prego, também na
Plataforma;

17.Publicar resumo do processo no site da Santa Casa de Sao Joaquim da Barra, aba
“Compras ¢ Licitagdes”

18.Encerrar o processo de cotagdo com o empenho e contrato.

CLAUSULA OITAVA - O procedimento de registro de preco seguira os parametros estabelecidos
na Portaria Conjunta n°® 33/2023 e suas alterag¢des, e, compreende, no minimo, o cumprimento das
seguintes etapas:

1. Receber o processo administrativo ou o termo de referéncia;
2. Verificar o valor da verba e plano de trabalho;
3. Definir pelo valor e objeto qual o meio de licitacdo devera ser utilizado;
4. Solicitar documentos técnicos (descritivo, termo de referéncia, cronograma fisico
financeiro e etc.) para Engenharia Clinica ou setores responsaveis pelo objeto pactuado;
5. Elaborar Termo de Autorizagdo de Abertura;
6. Elaborar Parecer Juridico;
7. Realizar cotagdo, de no minimo dois fornecedores, para pesquisa mercadologica;
8. Montar processo de cota¢do que consiste em edital e minuta do contrato;
8.1.1.1. Enviar o edital para no minimo 3 (trés) fornecedores, via e-mail, com
periodo de cotagdo de no minimo 5 (cinco) dias uteis para recebimento de
propostas e documentagoes;
9. Caso haja impugnagio, responder ao questionamento do fornecedor;
10.Caso ndo haja impugnagao, seguir processo;
11.Apds o término do periodo de “ancoragem” de propostas, abrir € processor as propostas
e documentos dos proponentes participantes, e realizar o registro dos atos praticados
através de ATA;
12.Enviar a ATA aos participantes, para ciéncia;
13.Aguardar prazo para recursos;
14.Caso haja recurso protocolado, responder ao fornecedor;
15.Caso nao haja, seguir com adjudicacao e homologagao do processo;
16.Gerar solicitagdo para emissdo de Ordem de Compra;
17.Publicar a homologagao, edital e demais documentos acerca do processo na Plataforma
Tranfere.gov.br ¢ homologar cada item ao seu respectivo fornecedor e preco, também na
Plataforma;
18.Publicar resumo do processo no site da Santa Casa de Sdo Joaquim da Barra, aba
“Compras e Licitagdes”
19.Encerrar o processo de cotagdo com o empenho e contrato.

CLAUSULA NONA - O procedimento de compras simples e direta compreende, no minimo, o
cumprimento das seguintes etapas:

1. Elaboragao de Solicitagdo de compras via sistema;

2. Solicitar documentos técnicos (descritivo, termo de referéncia, cronograma fisico
financeiro e etc.) para Engenharia Clinica ou setores responsaveis pelo objeto pactuado;

3. Enviar a cotagdo para no minimo 3 (trés) fornecedores, via e-mail, com periodo de

cotacdo de no minimo 5 (cinco) dias uteis para recebimento de propostas e documentagdes;
Apuracdo da melhor oferta — analise técnica e documental;

Selecdo de fornecedores — analise de documentacgao;

Fechamento da Compra;

Emissao da ordem de compra;

Entrega do Fornecedor.
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PARAGRAFO PRIMEIRO - A selegdo de fornecedores de bens e servigos devera ser criteriosa,
levando-se em consideragdo a idoneidade, a qualidade dos materiais ou dos servi¢os oferecidos e
menor custo x beneficio, condi¢des de pagamento, além de garantia, prazo de entrega, facilidade de
manutengao e reposicao de pegas, e disponibilidade de atendimento de urgéncia, quando necessario.
Para tais conferéncias, a SCSJB levara em conta a padronizagdo e qualidade ja existente no hospital,
e vinculara o edital a documentagdes que julguem necessarias para aferir a qualidade dos bens ou
servicos.

CLAUSULA DECIMA - Nas compras, independentemente do meio escolhido e utilizado, conforme
prevé a clausula nona, deverdo ser adotadas as medidas preconizadas pelo Ministério da Satde, ou
seja, todos os itens deverdo conter o Registro da ANVISA, Ministério da Saude, Certificado de
Aprovagdo ou outro registro que habilite o item para uso hospitalar, salvo aqueles que sdo isentos de
registros, desde que comprovado. Além do previsto no § primeiro da cldusula nona.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Para as aquisi¢des advindas de convénios federais, sera
obrigatorio a celebragdo de contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Serdo clausulas obrigatorias para constar nos contratos:
a) Empresa Contratante;
b) Empresa Contratada;
¢) Objeto do Contrato;
d) Prazo e condigdes de entrega;
e) Vigéncia;
f) Preco;
g) Forma de pagamento;
h) Obrigagio das partes;
1) Garantia e assisténcia técnica;

j) Sancoes;
k) Termos de Rescisdo;
1) Foro.

CAPITULO III - DA COMISSAO DE COMPRAS PUBLICAS

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - A Comissio de Compras Piblicas serd composta por, no
minimo:

e - 02 (dois) membros responsaveis por executar a verba carimbada, dentre eles pessoas
habilitadas para proceder com os tramites burocraticos e legais, bem como conhecimento
técnico necessario para avaliar o bem a ser comprado, pertencente ou nao do quadro de
colaboradores da Santa Casa;

e - 02 (dois) membros responsaveis por prestar contas e realizar procedimento congéneres a
atividade;

e -01 (um) membro responsavel por captar a verba ¢ prestar contas ao parlamentar;
PARAGRAFO PRIMEIRO: Os integrantes da Comissdo de Compras Publicas serdo nomeados,

identificados, com suas fungdes descritas, em documento esparso, denominado de ‘“Norma” e
assinado pelo Presidente da Instituicao.
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CAPITULO IV — DA PADRONIZACAO

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - A Santa Casa, sempre que possivel, devera realizar suas
compras atendendo ao principio da padronizagio.

CAPITULO VI - DA INSERVIBILIDADE E EMPRESTIMO

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Nenhum equipamento, material, movel hospitalar dentre
outros, cuja a aquisi¢do se deu mediante verba publica ou emenda parlamentar, podera ser declarado
como inservivel ou ser cedido mediante empréstimo sem antes ter a apreciacdo e ciéncia da
Comissao de Recursos Publicos.

PARAGRAFO DECIMA QUINTA — Havendo algum equipamento, material, movel hospitalar
dentre outros, declarado como inservivel ou ter sido emprestado sem o consentimento da comissao
de recursos publicos, ficara a referida comissao isenta de toda e qualquer responsabilidade que possa
ocasionar tal agdo.

CAPITULO VII- DAS DISPOSICOES GERAIS

CLAUSULA DECIMA SEXTA - Todas as compras de bens e servicos deverao ser entregues com a
nota fiscal, ou documento congénere, no exato valor fechado, devidamente preenchido, datado e
assinado, com informagdo do numero do convénio, processo administrativo de cotagdo e, outras
informagdes que a comissdo julgue necessaria, informada na OC ou via e-mail.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - A compra ¢ o ato pelo qual o titular transfere sua
propriedade a outro interessado, ou seja, ela apenas ¢ concluida apds a entrega do produto ou servigo,
sendo assim, o pagamento antecipado pode ser admitido em situa¢des excepcionais, previstas em
edital, ou, no processo de compras, devidamente justificado, desde que seja possivel nas legislagdes
pertinentes a cada verba, e, devera ser observada as devidas cautelas e garantias.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Os casos omissos ou duvidosos, na interpretacdo deste
Regulamento, serdo resolvidos pela Diretoria Administrativa, ¢ em ultima instdncia, quando
necessario, pelo Conselho de Administragao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando as disposi¢des anteriores.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - Este regulamento sera revisado anualmente.

Sao Joaquim da Barra, (SP), 23 de janeiro de 2024.
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Santa Casa de Misericdrdida de Sdo Joaquim da Barra
Antonio Luis Soares
Provedor




